T.C.

DINAR KAYMAKAMLIGI
Iice Yaz Isleri Miidiirliigii
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETiN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC SURE)

1 1) Goriisme Konusuna Ait Varsa o Konuya Ait Belge
Vatandasin Kaymakam Beyle Goriismek [2) Kisinin Telefon ve Adres Bilgilerini Gosteren Kartvizit veya Elemen
Icin Randevu Talebini Karsilamak Bilgi Notu
2 Kaymakamlik Makamina Yazili veya  |1) Dilekge
S6zlii Olarak Basvuran Vatandaslar 2) Varsa Dilekge Ile Ilgili Ek Belgeler 30 giin
[lgili Birimlere Yonlendirmek Gerekirse
Yazismasini Yapmak
3 1) Dilekge
Posta Yoluyla Ust Makamlara Miiracaat [2) Varsa Dilekge Ile ilgili Ek Belgeler 30 giin
Etmis Vatandaglarin Kaymakamliga
Intikal Ettirilen Bagvurularini lgi
Birimlerle Yazismasini Yapmak Sonucu
Ust Makamlara ve Vatandasa Bildirmek
4 3071 Dilek¢e Hakki Vatandasin acik kimligini, adresini ve talebini-sikayetini belirttigi
imzal1 dilekgesi 30 giin
5 4982 Bilgi Edinme Hakki Kanunu Vatandasin agik kimligini, T.C. Kimlik numarasini ve talebini
belirttigi imzali dilekgesi ya da elektronik posta yolu ile gondermis
oldugu dilekgesi, (Eger istenilen bilgi ve belge baska bir kurumu 15 gin
ilgilendiriyor ise 15 Giinliik cevap verme siiresine bir 15 Giin daha
ilave edilir.)
6 Halk Giinii Toplantist Miistekinin Adi ve Soyadi-Ikametgah adresi-Iletisim bilgileri
Sikayet veya Talebi ile ilgili aciklayici bilgiler. 30 giin




CIMER Cumhurbaskanlik ( CIMER ) 150 telefon hattina, elektronik posta
yolu, posta yolu ya da telefon ile ve agik kimligi, T.C. Kimlik

numarasini, adresini de belirterek yapilan istek-dilek sikayetlere

iliskin miiracaatlar 30 giin

8 Yapilan Talep ve Sikayetler Dilekce 30 giin
9 Belediye Baskan1 Gorev Belgesi INiifus Clizdani ( T.C. Kimlik Numarali Kimlikler) 15 dakika
10 Mubhtar Gorev Belgesi INiifus Clizdani ( T.C. Kimlik Numarali Kimlikler) 15 dakika
11  [Tapu Sicil Isim Tahsisinin Tasdiki [Imiihaber Belgesi (Muhtar ve Aza Imzal1) 15 dakika
12 [[lmiihaber Tasdiki [Imiihaber Belgesi (Muhtar ve Aza imzal) 15 dakika
13 |Muhtar izinleri ile ilgili Is ve Islemler  |izin Talep Dilekgesi 15 dakika
14 Mubhtar Bilgi Sistemi Mubhtar Talep ve Basvurulari 15 giin
15 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Dilekge (Dilekge sahibinin adi soyadi ve imzasi ile is veya

Kullanilmasina Dair Kanun geregince  [ikametgah adresinin bulunmasi gerekir.) 30 giin

yapilan bagvuru.
16 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu [Yazili Talep Dilekge veya Elektronik Ortamda Basvuru ( CIMER

geregince yapilan basvuru. Online Sistem Bagvurusu ) 15 giin
17 3091 sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine  [1-Dilekce 15 giin

Yapilan Tecaviiz ve Miidahalelerin 2-Defterdarlik Muhasebe kesif ve infaz giderleri i¢in memur

Unlenmesi Hakkinda Kanun uyarinca  [yollugu yatirildigina dair belge ( Makbuz )

yapilan bagvuru 3- Tapu
18 4483 say1li Memurlar ve Diger Kamu  |1) Talebin Agikga Belirtildigi imzali Dilekge,

Gorevlilerinin Yargilanmas:1 Hakkinda  |2) Bagvuru Yapan Gergek veya Tiizel Kisilerin Adi/Soyadi/

Kanun geregince yapilan bagvuru. Vekaletname le Birlikte Adres Bilgilerinin Belirtilmesi 30+( 15 giin ek siire

3) Varsa Konu Hakkinda Eklemek Istedigi Belgeler verilebilir)

19 [l Disiplin Kurulu Is ve Islemleri Dilekge ve Ilgili Belgeler. 30 giin
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6713 sayil1 Kolluk Gozetim Komisyonu
Kurulmasi Hakkinda Kanun ve

Dilekge (Dilekge sahibinin adi soyadi, TC. Kimlik numarasi, imzasi
ile is veya ikametgah adresinin bulunmasi gerekir.)

Uygulama Yo6netmeligi kapsaminda 60 giin
yapilacak bagvuru.
21 K&y kurulmast ve kaldirilmast, Yerlesim yerinde ikamet edenlerin dilekgeleri veya resmi
baglanmasi ve ayrilmasi, sinir makamlarin miracaati. 6 ay
anlagmazliklari, koy yerlesim yeri ve
tabil yer adlariin degistirilmesi ile ilgili
is ve iglemler.
722 5434 sayil1 Kanunun 108. maddesine 5434 sayili Kanunun 108 maddesine geregince Memur Emeklileri
geregince Memur Emeklileri Dul ve Dul ve Yetimleri i¢cin Muhtaglik Belgesi Verilmesi 1 Muhtaglik
Y etimleri icin Muhtaclik Belgesi belgesi talebi ile ilgili dilek¢e 6rnegi
Verilmesi 2- Mal Bildirim Belgesinin( Emeklilerin Dul ve Yetimleri igin)
doldurularak mahalle veya kdy muhtarina onaylatilmasi 3- Vukuath 7 gin
Niifus Kayit Ornegi (T.C.Numaras1)
4 - Tkametgah Ilmu haberi
5- 18 yasindan biiyiik erkek cocuklarindan saglik raporu 6-Sehit
yakini bagvurusunda Sehit olduguna dair belge
23 [lce Envanteri Bilgilendirme ve Herhangi bir kimlik belgesi ile yazili ve sozlii olarak miiracaat
Kamakamlik Kitaplik Dokiimantasyon [halinde A ,
Merkezindeki yayinlardan istifade yni gun
edilmesinin saglanmasi.
24 Tasdik Islemleri: Apostil Tasdiki. Tamamlanma siiresi tasdik
Normal Tasdik. -Tasdik edilecek resmi belge. edilecek evrakin adedine
-Belgeyi getiren kisinin, tizerinde T.C. Kimlik Numarasi yer alan  |gore degismektedir.
kimligi.
-Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya ikamet tezkeresi. Ortalama 15 dk
-Sirketler veya vize firmalar1 tarafindan, farkl kisilere ait belgeler
getirilmesi halinde, sirketin antetli kagidina diizenlenmis ve
kisilerin isimlerinin yer aldigi liste.
25 4982 Say1l1 Bilgi Edinme Hakk1 -Miistekinin Adi ve Soyadi-ikametgah adresi-Iletisim bilgileri.

Kanunu.

-Bilgi Edinme Talebi ile ilgili agiklayici bilgi ve belgeler.

15 giin
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Bakim Belgesi

-Dilekge

-SGK Maas Bildirimi —-SYDV Yardim Alip Almadigi
-Bakan Kisi ve Bakilan Kisinin, yeni tarihli Aile Niifus Kayit
Ornegi

15 dakika

27

[1 Insan Haklan Kuruluna Basvuru

*Danigma

[nsan haklari ihlali ile ilgili bilgiler verilir. Insan haklar ihlalinin
disinda kalan bagvurularda miiracaatei, ilgili birimlere yonlendirilir.
* Basvuru

Basvuru yazili olarak yapilmis ise; Gelen bagvurular en kisa siirede
kurul bagskanma iletilir ve kurul glindemine getirilir. Bagvurular ile
ilgili kimilda alinan kararlar ve yapilan islemler bagvuru sahibine
yazili olarak bildirilir.

*Basvuru e-posta ile yapilmais ise; Gelen e-posta bagvurusu
degerlendirilmek iizere kurul bagskanina sunulur ve ardindan kurul
glindemine getirilir. Bagvuru ile ilgili kurulda alinana kararlar ve
yapilan islemler e-posta bagvurusunda istedigi cevap sekline
gore(yazil istiyor ise kagit ortaminda, mail olarak istiyorsa e-mail
yolu ile) bagvuru sahibine bildirilir.

*Dilekge

Dilekg¢ede bulunmasi
zorunlu sartlar;

1-Dilekge sahibinin TC No,
ad1 soyad1 ve imzas1 2-1s
veya ikametgah adresi
[sleme alinmayacak
dilekgeler;

1-Belli bir konuyu ihtiva
etmeyenler

2-Yargi merciinin gorev
alanina giren konular 3-
Kimlik bilgileri ve imza
bulunmayanlar

* Bagvuruyla ilgili bilgi ve

belgeler
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2911 Sayili Toplant1 ve Gosteri
Yiirtiytlisleri Kanununa Gore A¢ikhava
ve Kapali Salon Toplantis1 Miiracaatlari.

-2911 Sayili Kanun uyarinca Kaymakamlik Makamina hitaben
yazilan dilekg¢e ve ekinde Diizenleme Kurulu iiyelerince
doldurularak imzalanan Bildirim Formu.

-Bildirim Formu Kaymakamlik Hukuk Isleri Sube Miidiirliigiinden
temin edilecektir.

-Diizenleme Kurulu iiyeleri 2911 Sayili Kanun’un 9'ncu maddesi
geregince fiil ehliyetine sahip ve 18 yasini doldurmus biri bagkan
olmak iizere en az 7 kigiden olusmalidir. Diplomatik
dokunulmazliklar1 bulunan kisiler, Diizenleme Kurulu bagkan veya
iiyesi olamazlar. Tiizel kisilerin toplant1 ve gosteri yliriiyiisii

diizenlemeleri, yetkili organlarinin kararina baghdir.(Bildirim
Ornegi)

* Bildirim Formunda bulunmasi gerekli unsurlar:

a) Toplantinin amaci.
b) Toplantinin yapilacagi yer, tarih, baglangi¢ ve bitis saatleri.
C) Diizenleme Kumlu tiyelerinin T.C. Kimlik Numaralar1. Ad-

Soyadlan, Kuruldaki Gérevleri, Adli Sicil Beyanlari, Adresleri,
Telefonlar, Meslek-Calisma Yerleri ve Imzalari.

d) Diizenleme Kumlunda yer alacak yabancilar var ise bunlar
icin ilgili Kaymakamlik kanaliyla, I¢isleri Bakanhigindan alinan izin
belgesi; Kanun'a gore diizenlenen Toplant1 ve Gosteri
Yiirliyiislerinde topluluga hitap edecek, afis, pankart, resim, flama,
levha, arag ve geregler tasiyacaklar igin mahallin en biiyiik Miilki
[dare Amirligine, toplantidan en az 48 saat dnce bildirimle
bulunuldugunu gosteren belge.

e) Konusmaci ve sanatgilarin T.C. Kimlik Numaralan.

f) Toplant1 herhangi bir arag ile halka duyurulacak ise
bildirimde arag¢ plakalarinin da belirtilmesi.

) Yukaridaki bilgileri iceren Bildirim Formunun alt kism1
Diizenleme Kumlu iiyelerinin tiimii tarafindan imzalanacaktir.

* Fonnun ekinde ise:

1-Toplant1 programu, toplant1 yerinde kullanilacak olan afis,
pankart, flama, el ilan1 ve slogan metinlerinin Diizenleme Kurulu
liyelerinin tiimii tarafindan imzalanmig 6rnekleri.

2-Toplant1 tiizel kisiler tarafindan diizenleniyorsa yetkili organ
tarafindan alinmig kararin onayli 6rnegi yer alacaktir.

48 Saat

Agik hava ve kapali salon
toplantisinin baglama
saatinden 48 saat 6nce

evraklarin tam ve eksiksiz

olarak verilmesi
gerekmektedir.
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2559 Sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet
Kanunu

Ek-I"inci Maddesi kapsaminda umumi
veya umuma agik yerler ile umuma agik
yer niteligindeki ulasim araglarinda,
gercek kisi veya topluluklarin oyun ve

temsil vermesi veya ¢esitli sekillerde

gosteri diizenlemeleri.

-Oyun ve temsil verecek veya cesitli sekillerde gosteri diizenleyecek
veya bunlarda gorev alacak kisilerden bir tanesinin Miilki Idare
Amirligine (Kaymakamlik Hukuk Isleri Sube Miidiirliigii)
basvurusu ile kendisine ilgili birimce verilecek olan bildirim
formuna bu etkinligi diizenleyen ve bu etkinlikte gorev alan
kisilerden 3 tanesinin T.C. Kimlik No, Adi-Soyadi, Adli Sicil
Beyani, Adresi, Telefonu, Meslegi/Calisma Yeri yazilacak ve bu
kisilerce imzalanacaktir. Ayrica duyuru amagh afis var ise afis
orneginin de bildirim ekine konulmasi gerekmektedir.( Bildirim
Ornegi)Formun ekinde ise:

-Etkinlik program’, etkinlikte kullanilacak olan afis, pankart, flama,
el ilan1 ve slogan metinlerinin bildirimde yer alan kisilerin tiimii
tarafindan imzalanmis 6rnekleri.

1 Etkinlik tiizel kisiler tarafindan diizenleniyorsa yetkili organ

48 saat

Oyun, temsil veya cesitli
sekillerde yapilacak
gosterilerin baglama

saatinden 48 saat 6nce
evraklarin tam ve eksiksiz
olarak verilmesi
gerekmektedir

30 Devlet Memurlarinin Naklen Atanma -Dilék(;‘e lay
Talepleri

31 3071 Sayili Kanun Kapsamindaki -Dilekce lay
Muhtelif Konular

32 Vatandas Dilekgelerinin Ilgili -Dilekee 1 glin

Kuramlara Havalesi
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2330 sayili Nakdi Tazminat ve Aylik
Baglanmasi Hakkinda Kanun ve
Uygulama Yonetmeligi Kapsamindaki Is
ve Islemler

Basvuru Dilekg¢esi Ekinde;

- Ayrintili Olay Yeri Tutanagi

- Kesin Saglik Kurulu Raporu

- Gorev Emri Sureti - Olii Muayene ve Otopsi Tutanagi

- Veraset {lan

- Vukuath Niifus Kayit Ornegi

- Olaya Iliskin (varsa) Savcilik ve Mahkeme Belgeleri (Karar,
Fezleke vs.)

30 gun

34

Internet Salonu Acilis1 izin Belgesi
\Verme

I-Dilekge

2-Niifus Ciizdan1 Fotograf/Varsa Sorumlu Miidiiriin Kimlik
Fotograf.

3-Isyeri A¢ma ve Calistirma Ruhsat Fotograf.

4-Tiirk Telekom Il Miidiirliigiinden Alman Sabit IP Belgesi

5-Tiirk Telekom i1 Miidiirliigiinden Alman Giivenli internet Belgesi
6-Kamera

15 glin
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Internet Salonu Kapatma

Dilekce

3 giin

36

Dernek Kurulusu

1- - Gergek veya tlizel en az 7 kisilik kurucunun imzalarini
tastyan Demek Kurulus Bildirimi. (Ek-2)

2- Kurucular tarafindan her sayfas1 imzalanmis 11 Merkezi
i¢in 2. Ilceler igin 3’er adet demek tiiziigii,

3- Yazisma ve tebligat1 almaya yetkili kisi ve ya kisilerin ad,
soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste,

4- Demek Merkezinin olarak gosterilen adresin igyeri veya
mesken oldugunu belirtir belge, (mesken ise kat
maliklerinden alinan muvafakat)

5- Dernekler Yonetmeliginin 5. maddesi geregince)

Valilige Bildirilmesi
7 giin
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Sebeke Kurulusu

1- Sube Kurulusu i¢in gérevlendirilen kisilerin imzalarin1 tagiyan
Dernek Kurulus Bildirimi. (Ek-2)

2- Yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi ve ya kisilerin adi,
soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste

3- Dernek Merkezinin olarak gosterilen adresin isyeri veya mesken
oldugunu belirtir belge, (mesken ise kat maliklerinden alman
muvafakat)

4- Sube agilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren
genel kurul kararimin fotokopisi,

5- Kumcu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek
yonetim kurul karan fotokopisi,( Dernekler Yonetmeliginin 7.
maddesi geregince)

Valilige Bildirilmesi
7 gin
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Federasyon Kurulusu

1- Kurucu demek temsilcileri tarafindan imzalanmis 2 adet
federasyon tiiziigii,

2- Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmig genel kurul
karar 6rnegi,

3- Kurucularin Dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iligskin
ilgili demek yonetim kurullarinin karar 6rnegi,

4- Kurucular arasinda yabanci demek veya dernek ve vakif disinda
kar amaci giitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin
federasyona kurucu olabilecegini gosteren Bakanlik¢a verilmis izin
belgesi,

5- Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazigma ve tebligat1 almaya
yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve
imzalarini belirten liste veya yazi.

6- Federasyon kuracak demek temsilcileri tarafindan imzalanmis bir
adet kurulus bildirimi (EK- 2)( Demekler Yonetmeliginin 9.
maddesi geregince)

Valilige Bildirilmesi
7 giin
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Konfederasyon Kurulusu

1- Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet
tizik,

2- Konfederasyon kurulmasi yoniinde alinmis genel kurul karari, 3-
Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin
ilgili federasyon yonetim kurullarinin karar 6rnegi,

4- Kurucular arasinda yabanci demek veya demek ve vakif disinda
kar amaci giitmeyen kuruluslar tarafindan kurulan federasyon
niteligindeki tiizel kisiliklerin bulunmas1 halinde bu tiizel kisilerin
konfederasyonlara kumcu olabilmesine dair i¢isleri B. k- ¢ e1thginet
izin verildigini belirten konfederasyon kurucular: tarafindan
imzalanmis yazili beyan

5- Gecici yonetim kurulu iiyeleri ile yazisma ve tebligat1 almaya
yetkili kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten
liste.

6- Konfederasyon kuracak federasyon temsilcileri tarafindan
imzalanmis iki adet kurulus bildirimi (EK- 2) ( Demekler

Y onetmeliginin 10 maddesi geregince)

Valilige Bildirilmesi
7 gin
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Demek Tiiziik Degisikligi

1-Genel Kurul Sonug Bildirimi

2- Genel kurul toplant1 tutanagi,

3- Tliztiglin degisen maddelerin eski-yeni hali,

4- Yonetim kurulunca imzalanmis 11 Merkezi icin 2, Ilceler icin 3'er
adet yeni tiiziik,

( Dernekler Yonetmeliginin 17. maddesi geregince)

Valilige Bildirilmesi
7 giin
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Yurtdisindan Yardim Alma Bildirimi

Yurtdisindan yardim alacak olan demekler EK- 4'te belirtilen
Yurtdisindan Yardim Alma Bildirimini iki niisha olarak doldurup
miilki idare amirligine bildirimde bulunurlar. Bildirimin miilki idare
amirligi tarafindan onayl bir 6rnegi ilgili bankaya verilmek iizere
basvuru sahibine verilir. Bagvuru formu ekinde, (Demekler

Y onetmeliginin 19. maddesi geregince)

15 dk
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Dernek Faaliyet Yazisi

1-Demek tarafindan konu ile ilgili miiracaat dilekgesi

I giin

43

44

Sandik Kurma Miiracaati

2860 Sayili Kanuna Gore Yardim
Toplama Basvurusu

1-Demek tiiziiglinde sandik kurulacagina dair agik hiikiim bulunan
boliimiin fotokopisi

2- Demek genel kurulunca sandik kurulmasina iliskin alinmis
kararin fotokopisi

3- Sandik yonergesi (dernek genel kurulunca kabul edilen sandik
yonergesinin yonetim kumlu tiyeleri tarafindan her sayfasi
imzalanmis (1 adet)

4-Sandik Kurulus Bildirimi

Valilige Bildirilmesi
7 gin

1- Yardim toplama bagvuru dilekgesi,

2-Yardim Toplama faaliyetinde gorev alacaklarin T.C. kimlik
numarasi, Ikamet ve Adli sicil beyani,

3- Yardim Toplama faaliyetinde gorev alacaklarm Ikiser adet
fotograflari,

4- Toplanacak yardimin miktarim belirlemeye yarayacak rapor ve
Kesif 6zeti gibi belgeler,

5-Tiizel kisi bagvurusunda karar fotokopisi,

6- Kurulda kamu gdérevlisi bulunuyorsa Vali veya Kaymakamdan
alinacak izin onay1 belgesi,

(2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu)

15 glin

45

Dernegin Feshi Bildirimi

1-Dilekc¢e

2- Tasfiye Tutanagi (1 Adet),

3- Kongre Tutanagi (1 Adet), (Demekler Yonetmeliginin 89.
maddesi geregince)

Valilige Bildirilmesi 3 giin
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Derbis Kullanici Basgvurusu

1-Dilekce

2- DERBIS Kullanicis1 Yetkilendirilmesine dair Dernek Y &netim
Kurulu Karar1 alinmasi, DERBIS sifresi alinmasi ve demek
baskamna yetki verilmesine dair)

(Demekler Yonetmeliginin 96. maddesi geregince)

Valilige Bildirilmesi 15 dk




47 Acik Kap1 Bagvurusu 7 glin
Tiiketici Hakem Heyeti Bagvurusu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin

belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim :Tekin MUMCU Isim : Kemal DURU

Unvan :Yazi Isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres :Yazi Isleri Miidiirliigii Adres : Kaymakamlik Hiikiimet Konagi
Tel :0(272) 35317 71 Tel : 0(272) 353 1771

Faks :0(272) 353 29 84 Faks : 0 (272) 353 29 84




